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Дополнительного профессионального образования
№
п\п

О б р а з о в а т е л ь н а я

п р о г р а м м а
У р о в е н ь

о б р а з о в а н и я
Т р е б о в а н и я  к  н а л и ч и ю  

о б р а з о в а н и я
С р о к

О б у ч ен и я

Д а т а
П р и м е ч а н и я

П р и е м а В ы п уск а

1 Б у х г а л т е р
П роф ессиональная
переподгот овка

лица, и м ею щ ие среднее 

проф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

3 мес. 
300 уч. 

часов

21.01
04.03
16.04

15.04
03.06
16.07

Б ухгалтерский  учет в ком м ерческих организациях, налогооблож ение и 
вопросы  Н алогового К од екса РФ, анализ хозяй ствен н ой  деятельности , 1C: 
К а д р о в ы й  у ч е т  8 , 1C: Б у х г а л т е р и я  8, И н ф о р м а ц и о н н ы е  тех н о л о ги и  в 

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , Э тика и п сихология общ ения.

2

Б у х г а л т е р  А Р М  

(а в т о м а т и з и р о в а н н о е  
р аб о ч ее  м есто )

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
проф ессиональное и (или) 

вы сш ее образован и е по 
данном у нап равлен и ю

1 мес. 
100 уч. 

часов

21.01
04.03
16.04 

04 .06

15.02
01.04

20.05 

02.07

1C: Б ухгалтерия 8 , 1C: Зарплата и управление персоналом  8 

(зн ан и е  П К  о б я зател ь н о )

•

3
Б у х г а л т е р  сред н ей  
к в а л и ф и к а ц и и

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
проф есси он альн ое и (или) 
вы сш ее о бразован и е по 

данном у нап равлен и ю

1 мес. 
100 уч. 

часов

21.01

04.03
16.04 

04.06

15.02

01.04
20.05 

02.07

И н ф о р м а ц и о н н ы е  тех н о л о ги и  в  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , 

1 С :К а д р о в ы й  у ч е т  8 и 1C : Б у х г а л т е р и я  8

4 И н с п е к т о р  по к а д р а м
П роф ессиональная
переподгот овка

лица, и м ею щ ие среднее 

проф есси он альн ое и (или) 
вы сш ее образование

3 мес. 

300 уч. 

часов

31.01
06.05

25.04
31.07

1C : К а д р о в ы й  у ч е т  8, основы  бухучета и н алогооблож ения в ком м ерческих 

организациях , кадровое делоп рои зводство  и вопросы  Т рудового К од екса РФ, 
п равовы е аспекты  деятельности  организации , безопасность  ком пании и 

защ и та  п ерсональны х данны х сотрудников техн и ка  м аш инописи  на ПК, 

десяти п альц евы й  слепой м етод печати, ин ф орм ац и он н ы е технологии  в 
проф есси он альн ой  деятельности, докум енты  и делоп рои зводство , 
управленческая психология, этика и эти кет делового  общ ения

1



№

п\п

О бразовательная
програм м а

У ровень
образования

Требования к наличию  
образования

С рок
О бучения

Д ата

П рием а В ы пуска
П р им еч ан ия

5
И нспектор-
дел оп р ои зв оди тель

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

3 мес. 
300 уч. 

часов

31.01
06.05

25.04
31.07

Д елопрои зводство  и органи зац и он н о-расп оряди тельн ая докум ентация по 
основном у виду деятельности , кадровое делоп рои звод ство  и вопросы  

Т рудового К од екса  РФ, основы  психологии  общ ен и я, инф орм ационны е  
техн ологии  и к ом п ью терн ое обесп еч ен и е оф иса, техн и ка  м аш инописи  на 

ПК, десяти п альц евы й  слепой м етод  печати, организац и он н о-техн и чески е 
сред ства офиса.

6 М енедж ер  по пер сонал у
П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие среднее 

п роф ессиональное и (или) 
вы сш ее образование

3 мес. 
300 уч. 
часов

22.01

17.04

16.04

17.07

П сихология и технология управления персоналом  , делопроизводство  и 
органи зац и он н о-расп оряди тельн ая докум ен тац и я по основном у виду 

деятельности , кадровое делоп рои зводство  и вопросы  ТК Р Ф , безопасность 

ком пании  и защ и та  персональны х дан н ы х сотруд ни ков  1C :К адровы й уч ет  8 
и основы  бух. учета в ком м ерческих организациях , эти ка и эти кет в ведении 
деловы х переговоров, десятипальцевы й слепой  м етод  печати, основы  
ры н очн ой  эконом ики, основы  м аркетинга и реклам а, основы  м енедж мента, 

и н ф ор м ац и онн ы е технологии  в пр оф ессион ал ьной  деятельности, 
соврем енны е органи зац и он н о-техн и чески е средства, основы  редактирования.

7

М енедж ер  

(М ен едж ер  в 
ком м ерческой  
дея тельн ости)

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

3 мес. 
ЗООуч. 
часов

11.03 07.06

М енедж м ент, связи  с общ ественностью , основы  м аркети н га и реклам а, 

бухгалтерский  учет в ком м ерческой  организации , н алогооблож ение и 

вопросы  Н алогового К одекса РФ, 1C : У пр ав лени е торговлей  8, правовы е 
основы  предприним ательства, м етоди ка составлен и я бизнес-плана, 

и н ф ор м ац и онн ы е технологии  и ком п ью терн ое обесп еч ен и е офиса, 
основы  ф инансового м енедж м ента, основы  ры н очн ой  эконом ики и 
м и кроэконом ика, анализ хозяйственной  д еятельн ости  фирмы , 

пси хологи чески е аспекты  п редприним ательской  деятельности .

8

П ользовател ь
персональны м
ком пью тером

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
проф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес.
100 уч. 

часов.

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

О бразовательн ая програм м а состои т из проф есси он альн ого  базового м одуля 
- И н ф ор м аци он ны е техн ологии , к ом п ью терн ое обесп еч ен и е оф иса. 
И зучается операционная систем а W in d ow s 8, П рилож ения (W ord. E xcel. 
P ow er Point). А рхивация. О сновы  п ользования In ternet.

9

П ользовател ь  П К  со  

знанием  Ю У п р а в л е н и е  
тор говлей  8

П овы ш ение
квалиф икации

лица, и м ею щ ие среднее 

проф ессиональное и (или) 
вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 
часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  

предварительной  
заявке*

И зучаю тся: и нф орм ационны е техн ологии  в п роф ессион альной  
дея тельн ости  и Ю У п р а в л ен и е  тор гов лей .
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№

п\п
О бразовательная

програм м а
У ровень

образования
Требования к наличию  

образования
С рок

О бучения

Д ата
П рим ечания

П рием а В ы пуска

.10
Ю У п р а в л ен и е  
тор говлей  8. С кладской  

уч ет

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

И зучаю тся: Ю У п р а в л е н и е  торговлей . С кладской  учет (зн ани е П К  

обязательно)

11 Б ухгал тер-к адров и к
П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

И зучаю тся: 1C : К адровы й  учет, Зарплата и У пр авлени е пер сонал ом  8,

расч ет заработн ой  платы, отпускны х, пособий по врем енной  

н етрудоспособности , по берем енности  и родам , расч ет  Н Д Ф Л  и страховы х 
взносов.

12

М ен едж ер. У правлени е  
государствен ны м и  и 
м ун и ципальны м и  
закупкам и

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
108 уч. 
часов

П о мере  
ком плектации  

групп, по  
п редварительной  

заявке*

И зуч аю т основы  государственны х и м униципальны х закупок, н орм ативную  и 
п равовую  базу государствен н ы х и м униципальны х закупок, план и рован и е в 
систем е государствен н ы х и м униципальны х закупок, условия и способы  

закупок, п орядок проведения процедур закупок различны м и способам и. 
К онтракты . Ф едерал ьны й  закон Р оссийской  Ф едерации  от  5 апреля 2013  

г. N 44-Ф З  "О к онтрак тн ой  си стем е в сф ере зак уп ок  товар ов , работ, 
усл уг для  обеспечения  государственны х и м ун и ци п альн ы х нужд"

13

О сновы  м алого  
п р едп р и ни м ател ьства  
(вы ездное обуч ен ие с 

и спол ьзован ие Д О Т )

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  

предварительной  

заявке*

К ом п лексн ы й  курс, содерж ащ ий в себе знания в сф ере п рактического 
бухгалтерского учета в ком м ерческой  деятельности , налогооблож ения, 
составлен и е и расчет би зн ес-п лана, правовы х аспектов д еятельн ости  

предприним ателей . О бучение направлено на реализацию  правительственной  
програм м ы  по поддерж ке и развитию  м алого бизнеса.

14
С п ец и ал и ст  
(С м етн ое дело) 
(обуч ен и е в г. Т вери)

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 
часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

Р асч ет  себестоим ости  п рои зводства работ в п одразделении  строи тельн ой  
организации . Р асч ет  см етной и плановой себестоим ости  п рои зводства 
строительны х р аб о т  и величин основны х статей  затрат, калькуляции  см етной  

себестоим ости  строи тельн ы х работ  на основе утверж денной  п роектной  
докум ентации

15
С п ец и ал и ст  по л оги сти к е  

на тр ан сп ор те  
(обуч ени е в г. Т вери)

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
проф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 
часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
п редварительной  

заявке*

О рган и зац и я логи стической  деятельности  по перевозке грузов в цепи 
поставок. О рганизация работы  с подрядчикам и н а  ры нке тран сп ортн ы х 
услуг. О рган и зац и я проц есса улучш ения качества оказания логи стически х  
услуг по перевозке грузов в цепи поставок

16

С п ец иал ист  в области  

п лан ово-эк он ом и ч еск ого  

обесп еч ен и е п роизводства  
(обуч ен и е в г. Т вери)

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие среднее 

проф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

3 мес. 
300  уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

Р асчет себестоим ости  п рои зводства работ в подразделении  строительной  
организации. Р асч ет см етной  и плановой себестоим ости  п рои зводства 
строительны х р аб о т  и величин  основны х статей  затрат, калькуляции  см етной 
себестоим ости  строительны х работ на основе утверж денной  п роектной  
докум ен тац и и  Б ухгалтерский  учет в ком м ерческих организациях, 
налогооблож ение и вопросы  Н алогового К одекса РФ , анализ хозяйственной  
деятельности , 1C : К адровы й уч ет  8 , 1C: Б ухгалтерия  8, И н ф ор м ац и он н ы е  
техн ологии  в пр оф ессион ал ьной  деятельн ости ,
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№
п\п

О бразовательная
програм м а

У ровень
образования

Т ребования к наличию  
образования

С рок
О бучения

Д ата
П рим ечан ия

П рием а В ы п уск а

17
О ператор  1C:

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

1 мес. 
100 уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

г р у п п ,п о  
п редварительной  

заявке*

Зн ани е П К  обязательн о О бразовательная програм м а «О ператор 1C» 
нап равлен а на ф орм ирование практических  навы ков, необходим ы х для 
вы полнения типовы х операций  в програм м ах  «1C» в самы х 
распространенны х конф игурациях  «1C» - («1C: У правление торговлей  8 
Редакц и я 11.2» и «1С :Б ухгалтерия предприятия 8 Редакция 3 .0) В рам ках 
курса слуш атели получат п рактические навы ки  и общ ие п редставления о 
ли н ей ке програм м ны х продуктов «1C: П редп ри яти е 8» К урс построен  на 
и спользовании  последней версии  п латф орм ы  и конф и гурац и й  «1C».

18
С пециалист по охране  

труда

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование

3 мес.

300 уч. 
часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

И зучаю тся следую щ ие дисциплины :
государственное регулирование безопасности  в техносф ере; основы  
трудового  права и охраны  труда; си стем а управления охраной  труда; 
п роизводственная санитария и гигиена труда; и дентиф икация опасностей, 
о ц ен ка и управление рискам и; м ен едж м ен т безопасности  труда и охраны  
здоровья; пром ы ш ленная безопасность; методы  и технологии  обеспечения 
безопасности  труда; экон ом и ка безоп асн ости  труда; оказание первой  пом ощ и 
пострадавш им  на производстве.

19
П р ограм м ы  обучен ия  по 
охране тр уда  и п ож ар н о­
техн ич еск ом у м и н им ум у

П овы ш ение
квалиф икации

лица, им ею щ ие среднее 
п роф ессиональное и (или) 

вы сш ее образование, 

К РО М Е  безработ ны х  
граж дан в рам ках  
государст венного  

задания

Д о 40 уч. 

часов

П о м ере  
ком плектации  

групп, по  
предварительной  

заявке*

Д ля специалистов в области  охраны  труда , руководителей  организации, 
учреж дений, Г К У  и инди ви дуальн ы х предприним ателей.

К РО М Е  безработ ны х граж дан в р ам к ах  государст венного  
задания

*Под предварительной заявкой понимается письменная заявка, 
принятая Учебным центром не позднее, чем за 2 календарные недели до начала занятий.

Блок 2
по образовательным программам

Профессионального обучения
№

п\п
О бразовательн ая

п рограм м а
У ровень

образования
Т ребования  к наличию  образования

С рок

О бучения

Д ата
П рим ечания

прием а вы пуска

1

А ген т  торговы й .

А ген т  торговы й . 
О п ер атор  1C:

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и оп ы та работы

3 мес. 
300 уч. 
часов

28.01
23.04

22.04
23.07

О рганизация п роц есса торговли , инф орм ац и онн ы е технологии  и 

Т иповы е операции  в к онф игурации  1C: У правление тор говлей  8 

редакция 11.2 и Т и п овы е операции  в конф игурации  1C: 
Б ухгалтерия предп ри яти я  8 редакция 3.0, учетно-отчетная 

п олитика ком пании, м аркети н г и реклам а, основы  бухгалтерского 

учета в ком м ерческой  органи зац и и , налогооблож ения, 
докум ентационное обеспечен и е торговы х операций  и 

проф ессиональной  деятельн ости , оф орм ление продаж  товаров , 
расчеты  с поставщ и кам и  и подрядчикам и, товароведение 

продовольственны х и неп родовольствен ны х товаров..

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной проф ессии  

(специальности)

3 мес. 

300 уч. 
часов

4



№

п\п

О бразовательн ая
п рограм м а

У ровен ь
образования

Т ребования к наличию  образования
С рок

О бучения

Д ата
П рим ечания

прием а вы пуска

2

Д ел оп р ои зв оди тел ь

Д ел оп р ои зв оди тел ь . 
А р хи вн ое дел о

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы

3 мес.

300 уч. 

часов 11.02

11.02

13.05

13.05

Д елопроизводство, организация работы  оф иса, архи вн ое дело, основы  
психологии  общ ения, и нф орм ационны е техн ологии  в 

п роф ессион альной  дея тельн ости , техн и ка  м аш инописи  на ПК, 

д есяти п альц евы й  слепой м етод печати.П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 

образование по иной п роф ессии  
(специальности)

3 мес.

300 уч. 
часов

3

К ладовщ ик

К ладовщ ик . О п ер атор  по 
вы писке товар а  и 

накладны х

П роф ессиональная
подготовка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и опы та работы

3 мес.

300 уч. 
часов

28.01
23.04

22.04

23.07

И зучается организация работы  склада, инф ор м ац и онн ы е техн ологии  
в п роф ессион альной  деятельн ости  и О перации  по в ы писке товара  
и накладны х в 1C: У пр авлени е торговлей  8 редакция 11.2, основы  

бухгалтерского  учета в ком м ерческих организациях, 
налогооблож ения, докум ентационное оф орм ление п родаж  товаров, 
расчеты  с поставщ икам и и подрядчикам и, хранение товаров  на складе, 
отпуск товаров , санитария, товароведение п родовольственн ы х и 
н епродовольственны х товаров, инвентаризация склада, а  такж е 

отрабаты ваю тся навы ки работы  на соврем енном  торговом  

оборудован и и  и кассах.

П роф ессиональная
переподгот овка лица, им ею щ ие п роф ессиональное 

образование по иной п роф ессии  
(специальности)

3 мес.

300 уч. 

часов

4

С ек р етар ь  руководителя

С ек р етар ь  руководителя . 
Д ел оп р ои зв одств о  и 

к ультура дел овы х  
ком м ун и кац и й

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы

3 мес.

300 уч. 
часов

11.02

11.02

13.05

13.05

Т ехн и ка м аш инописи  н а  ПК, десятипальцевы й слепой  м етод  печати, 
организация работы  оф иса, безопасность ком пании и защ и та 
персональны х данны х сотрудников эти ка и эти кет в деловом  общ ении, 
ведении  деловы х, телеф онны х переговоров, редакти рован и е 
служ ебны х докум ентов, организация презентаций, делоп рои звод ство  и 
органи зац и он н о-расп оряди тельн ая докум ентация по осн овн ом у виду 
деятельности , кадровое делопроизводство  и вопросы  Т рудового  
К одекса РФ , 1C : К адровы й уч ет  8 и основы  бухгал тер ск ого  учета, 
м енедж м ент оф иса, соврем енны е и нф орм ационны е техн ологии  и 
культура дел овы х ком м уникаций  в п роф ессион альной  
дея тельн ости , организационно-технические сред ства оф иса.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(специальности)

3 мес.

300 уч. 
часов

П роф ессиональная лица, не им ею щ ие п роф ессионального

подгот овка образования и оп ы та работы
1мес. 01.02 28.02 О владеваю т н авы кам и вы полнения гигиенического м аникю ра,

01.03 29.03 худож ествен н ого  оф орм ления и наращ ивания ногтей , м ассаж а кистей

5
М ан ик ю р ш а 01.04 26.04 рук, окраски  бровей и ресниц. П роизводственное обучение п роходят в

П роф ессиональная лица, им ею щ ие п роф ессиональное (20 уч. дн). 29 .04 31.05 учебной  парикм ахерской , обслуж ивая клиентов.

переподгот овка образование по иной п роф ессии 100 час. 03 .06 01.07 П ри зачи слен и и  н еобходим а мед. справка.

(специальности)

5



№

п\п
О бразовательная

програм м а
У ровень

образования
Т ребования к наличию  образования

С рок

О бучения

Д ата
П р им еч ан ия

прием а вы пуска

6

М аникю рш а

(с догим одулем  
«П едикю р»)

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 

образования и оп ы та работы 1,5мес.

(30 уч. дн). 
125 час.

01.02

01.03
01.04

29.04 

03.06

15.03
12.04

17.05

17.06
15.07

О владеваю т навы кам и вы полнения гиги ен и ческого  маникю ра, 

педикю ра, худож ественного оф орм лен и я и наращ ивания ногтей, 

м ассаж а кистей рук, ног, окраски  бровей  и ресниц. П роизводственное 

обучение проходят в учебной парикм ахерской , обслуж ивая клиентов. 
П ри зачислении необходим а мед. справка.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 

образование по иной п роф ессии  
(специальности)

7
П арик м ахер  
(ж енский , м уж ской)

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и оп ы та работы

3 мес..

(60 уч. дн.) 

300 час.

21.01
16.04

15.04

16.07

О владеваю т навы кам и вы полнения соврем ен н ы х стриж ек, окраски 
волос, м елирования, колорирования, блондирования, вы полнения 

хим ических  завивок и укладки  волос. П роизводственное обучение 
п роходят в учебной п арикм ахерской , обслуж ивая клиентов. При 

зачислении  необходим а мед. справка.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии  

(специальности)

8

П арикм ахер  
(ж енский , м уж ской)  

(с  доп. м о д у л е м  
«В изаж »)

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и оп ы та  работы 3 мес..

(65 уч. дн .) 

325 час.
21.01
16.04

22.04

23.07

О владеваю т навы кам и вы полнения соврем ен н ы х стриж ек, окраски 
волос, м елирования, колорирования, блондирования, вы полнения 

хи м ических завивок и укладки  волос, н аращ иванием  ресниц, визажа.. 

П роизводственное обучение п роходят  в учебной  парикм ахерской, 
обслуж ивая клиентов. П ри зачислении  н еобход им а мед. справка.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной проф ессии 

(специальности)

9

П арик м ахер  
(ж ен ск ий , м уж ск ой) П овы ш ение

квалиф икации

Для лиц, уже им ею щ их проф есси ю  в 
целях соверш енствования знаний , 

ум ений  и навы ков

1 мес..

(20 уч. дн .) 
100 час.

П о
п редвари тельн ой

заявке*

П овы ш аю т квалиф икацию  по вы п олн ен и ю  соврем енны х стриж ек, 
окраске волос, м елировании, колорировании , блондировании , по 
вы полнения хим ических  завивок  и укладки  волос. П роизводственное 

обучение п роходят в учебной  парикм ахерской , обслуж ивая клиентов. 
П ри зачислении необходим а мед. С п равка

10

П родавец
п родовол ьствен и ых  

товар ов

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы 1 мес..

(20 уч. дн .) 
100 час.

05.02

11.03
08.04

20.05

04.03
05.04

08.05
17.06

Без оп ы та работы . О ф орм лен и е санитарной  книж ки сам остоятельно. 

И зучаю т: торговое оборудован и е ( кассы  и весы), учет и отчетность, 
товароведение продовольственн ы х товаров . При зачислении 

необходим а мед. сп равка или санитарная книжка.
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии  

(специальности)

11

П родавец
п р одов оль ств ен н ы х, 
неп родовол  ьствен н ых 

товар ов . К ассир .

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы

3 мес..

(60 уч. дн .) 

300 час.

05.02

06.05

30.04

31.07

Без оп ы та работы . О ф орм ление санитарной  книж ки сам остоятельно. 
И зучаю т: торговое оборудован и е ( кассы  и весы), учет и отчетность , 

товароведен и е продовольственны х и неп родовольствен ны х товаров. 
П ри зачислении  н еобходим а мед. сп равка или санитарная книжка.

6



№
п\п

О бр азов ательн ая
п р огр ам м а

У ровень
образования

Т ребован ия  к наличию  образования
С рок

О бучения

Д ата
П р им ечания

прием а вы пуска

12
К онди тер

П овы ш ение
квалиф икации

Д ля лиц, уж е им ею щ их п роф ессию  в 
целях  соверш енствования знаний, 

ум ений  и навы ков

1 м ес.
(20 уч. дн .) 

100 час.

12.02

27.03

15.05

12.03
23.04 

11.06

П рием  осущ ествляется при наличии санитарной  книж ки. И зучаю т 

товароведен и е пищ евы х продуктов, кулинарию , калькуляцию . 

В озм ож н а о траб отка практики по м есту ж ительства.

13 П овар
П овы ш ение

квалиф икации

Д ля лиц, уже им ею щ их проф ессию  в 
ц елях соверш енствования знаний, 

ум ений и навы ков

1 мес.
(20 уч. дн .) 

100 час.

12.02

27.03
15.05

12.03
23.04 

11.06

П рием  осущ ествляется при наличии сан итарной  книж ки. И зучаю т 
товароведен и е пищ евы х продуктов, кулинарию , калькуляцию . 
В озм ож н а отраб отка практики по м есту ж ительства.

14
П ек ар ь

П овы ш ение
квалиф икации

Д ля лиц, уже им ею щ их п роф ессию  в 
целях  соверш енствования знаний, 

ум ений и навы ков

1 мес.
(20 уч. дн .) 

ЮОчас.

12.02
27.03
15.05

12.03
23.04 
11.06

П рием  осущ ествляется при наличии сан итарной  книж ки . И зучаю т 
техн ологию  приготовления конди терских  изделий, хлебобулочны х 
изделий, товароведен и е пищ евы х продуктов. В озм ож на отраб отка 
п рактики  по м есту ж и тельства

15
О ф и ц и ан т

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и о п ы та работы 1 мес.

(20 уч. дн .) 
100 час

12.02

27.03

15.05

12.03
23.04 

11.06

П рием  осущ ествляется при наличии сан итарной  книж ки . О владеваю т 

навы кам и обслуж и ван и я посетителей в ресторанах, барах, кафе. 
И зуч аю т товароведен и е пищ евы х продуктов кулинарию , 

о б о р у д о в а н и е , этикет.
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной проф ессии 
(специальности)

16
Б арм ен

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и оп ы та работы 1 мес.

(20 уч. дн .) 

100 час.

12.02

27.03
15.05

12.03
23.04 

11.06

П рием  осущ ествляется при наличии сан итарной  книж ки. О владеваю т 
навы кам и обслуж и ван и я посетителей в ресторанах, барах, кафе. 

И зуч аю т товароведен и е пищ евы х продуктов кулинарию , 
о б о р у д о в а н и е , этикет.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной проф ессии 
(специальности)

17 П овар

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и оп ы та работы

3 мес.

(60 уч. дн .) 
300 час.

12.02

27.03
15.05

14.05

26.06 
07.08

П рием  осущ ествляется при наличии санитарной  книж ки. И зучаю т 

товароведен и е пи щ евы х продуктов, кулинарию , калькуляцию . 
В озм ож н а отраб отка практики по месту ж ительства.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии 

(специальности)

18
П овар. Д и ет и ч еск о е  и 

д ош к ол ь н ое п итание.

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 

образования и оп ы та работы
3 мес.

(60 уч. дн .) 
300 час.

12.02

27.03

15.05

14.05
26.06 
07.08

П рием  осущ ествляется при наличии санитарной  книж ки. И зучаю т 
товароведен и е пи щ евы х продуктов, кулинарию , калькуляцию . 

Д иетическое и дош кольное питание. В озм ож на отработка практики по 
м есту ж ительства.

П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной проф ессии 
(специальности)

19
П ек ар ь  хл ебоп ек ар н ого  
пр оизводства .

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и оп ы та работы

3 мес. 12.02
27.03

14.05
26.06

П рием  осущ ествляется при наличии санитарной  книж ки. И зучаю т 
товароведен и е пи щ евы х продуктов, кулинарию , калькуляцию ,

7



№

п\п
О бразовательная

п рограм м а
У р овен ь

образования
Требования к н али ч ию  образования

С рок

О бучения

(60 уч. дн .) 
300 час.

Д ата
П р им ечания

техн ологию  хлебопекарного  п рои зводства В озм ож н а отраб отка 
п рактики  по м есту ж ительства.

прием а вы пуска

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(сп ециальности)

15.05 07.08

20
О ф ициант. Б арм ен . 
Б ариста

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та  работы

3 мес.

(60  уч. дн.) 

300 час.

12.02

27.03

15.05

14.05
26.06 

07.08

П рием  осущ ествляется при наличии сани тарн ой  книж ки. И зучаю т 

товароведен и е  пищ евы х продуктов, оф и ц иан тское дело, барм ен ское 

дело, кулинарию , калькуляцию , техн ологию  п ри готовлени я кофе. 
В озм ож н а отраб отка практики по м есту ж и тельства.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной проф ессии  

(специальности)

21

Г орн ич н ая .
П роф есси онал ьн ая
убор к а-к ли н и н г

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и о п ы та работы

3 мес.

(60 уч. дн.) 
300 час.

П о предварительной  
заявке

П рием  осущ ествляется при наличии сан и тарн ой  книж ки. И зучаю т 
органи зац и ю  и технологию  гостиничного  ф онда, техн ологию  
уборочн ы х работ. О сновы  закон одательн о-п равового  поля работы  
горничной , основы  поведения, проф ессиональны е стан дарты  работы  

п ерсон ала  служ бы  обслуж ивания ном ерного ф онда. В озм ож н а 
отраб отка  практики  по м есту ж ительства.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(специальности)

22
С адовод. Ц ветовод. 
О вощ евод.

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и о п ы та работы

3 мес.

(60 уч. дн .) 

300 час.

П о п редварительной  
заявке

И зуч аю т техн ологию  ухода и вы ращ ивания цветочны х декоративны х, 

д ревесн о-ли ствен ны х растений. Э лем енты  ф лористики . В озм ож н а 

о траб отка  практики по месту ж ительства.
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной проф ессии  

(специальности)

23

М аш и н ист  

ав том обил ьн ого , 
м остового , козлового, 
баш ен н ого  крана

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы

11 недель

300 часов
П о п редварительной  

заявке

П ри н аличии  прав водителя кат."С " (для авт. крана);; мед. сп равка о 
проф. пригодности ; ф ото 3x4. Д окум ент об  образовании .
(п ракти ка  по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной проф ессии  

(специальности)

24
М аш и н исты  кранов

П овы ш ение
квалиф икации

Для лиц, уже им ею щ их проф ессию  в 

целях соверш енствования знаний, 
ум ений и навы ков

3,5 недели

100 часов.
П о предварительной  

заявке

П ри наличии  прав водителя кат. "С" (для авт. крана); мед. сп равка о 
проф. пригодности; ф ото 3x4., основание для повы ш ения 
квалиф икации .
(п ракти ка  по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  
(сп ец и ал ь н о с ти ),им ею щ ие оп ы т 
работы  по данной  или см еж ной 

п роф ессии  ( специальности)

3,5  недели

100 часов.

П о предварительной  

заявке

П ри наличии  прав водителя кат. "С" (для авт. крана); мед. справка о 
проф. пригодности ; ф ото 3x4., основание для переподготовки , 

(п ракти ка  по согласованию )

25

М аш и н и ст  
ги др оп одъ ем н и к ов  и 

ав тов ы ш ек

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та работы

11 недель

300 часов
П о п редварительной  

заявке

П ри наличии прав водителя кат. " С  ; мед. сп равка  о проф. 
п ригодности ; ф ото 3x4.
Д окум ен т об образовании.

(п ракти ка по согласованию )
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образование по иной проф ессии 

(специальности)
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№
п\п

О бразовательн ая
програм м а

У ровен ь
образования

Требования к нали ч ию  образования
С рок Д ата

П р им еч ан ия
О бучения прием а вы пуска

26
Э лектр огазосв арщ ик

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и о п ы та  работы

11 недель
21.01. 03.04.

В состав курса обучения входят м одули по проф ессиям : 

электросварщ ик, газосварщ ик, газорезчик. С 18 лет, мед. справка о
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной  п роф ессии  

(специальности)

300 часов. 08.04. 26.06. проф . пригодности . Д окум ент об образовании . (практика по 

согласованию )

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального  
образования, им ею щ ие о п ы т работы  по 

данной или см еж ной  п роф ессии  

(специальности)

27
Э лектр огазосв арщ ик П роф ессиональная

переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(сп ец и ал ьн о сти ),им ею щ ие оп ы т 
работы  по данной  или см еж ной  

проф ессии ( сп ециальности)

3,5 недели

100 часов.
П о п редварительной  

заявке

С 18 лет, м ед .справка о проф. пригодности. Д окум ен т об образовании  
(п ракти ка по согласованию )

П овы ш ение
квалиф икации

Для лиц, уже и м ею щ их проф есси ю  в 

целях соверш енствования знаний, 
ум ений и навы ков

28 Э лек тр осв ар щ и к

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та  работы

3,5 недели
П о п редварительной

С 18 лет, м ед .справка о проф. пригодности. Д окум ен т об образовании  

(п ракти ка по согласованию )

•

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(сп ециальности)

100 часов. заявке

29 Г азосв ар щ и к

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и о п ы та  работы

3,5 недели
П о п редварительной

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности. Д окум ен т об образовании  
(практи ка по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(специальности)

100 часов. заявке

30
С тр опал ьщ и к

П роф ессиональн ая
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и оп ы та  работы

3,5 недели
П о предварительной

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности ; докум ен т об образовании  
фото 3x4 (практика по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, имею щ ие проф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(специальности)

100 часов. заявке

31

Р абочий
л ю л ь к и (м аш и н и ст

П роф ессиональн ая
подгот овка

лица, не им ею щ ие п роф ессионального 
образования и о п ы та работы

3,5 недели
П о п редварительной

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности ; докум ен т об образовании  
фото 3x4 (практика по согласованию )

стр оител ьн ого
п одъ ем ника)

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие п роф ессиональное 
образование по иной п роф ессии  

(специальности)

100 часов. заявке
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№
п\п

О бразовательн ая
програм м а

У ровень
образования

Т ребования к н али чию  образования
С рок

О бучения

Д ата
П рим ечан ия

прием а вы пуска

32

О п ератор  котельной (все  

виды  топлива)

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и о п ы та  работы

11 недель

300 часов

06.02

22.03 .

05.06.

19.04.

10.06.

16.08.

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности; докум ен т об 

образовании; ф ото 3x4 (практика по согласованию )
П роф ессиональная

переподгот овка

лица, и м ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной проф ессии 
(специальности)

33

О п ератор  котельной.
А п пар атч и к
хи м водоотч и стки

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и оп ы та  работы

11 недель

300 часов

06.02

22.03 .
05.06.

19.04.

10.06.
16.08.

С 18 лет, мед. справка о проф. пригодности; д окум ен т об 
образовании; ф ото 3x4 (практи ка по с о г л а со в ан и ю ). Д ополнительная 

квалиф икация: А п п арати к  хи м водоотчисткиП роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии 

(спец и альности )

34

О п ер атор  котельной

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, и м ею щ ие проф ессиональное 

образован и е по иной проф ессии 
(сп ец и ал ь н о с ти ),им ею щ ие оп ы т 
работы  по данной  или см еж ной 

п роф ессии  ( специальности)
3,5 недель

100 часов

07.02.
13.03. 

15.05.

04.03.
05.04. 

07.06.

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности; д окум ен т об образовании  
ф ото 3x4 О снование для повы ш ения квалиф икации  (практика по 

согласованию ) (разны е виды топлива)

П овы ш ение
квалиф икации

Для лиц, уж е им ею щ и х проф ессию  в 
целях соверш ен ствован и я знаний, 

ум ений  и навы ков

35

О п ер атор
газоиспол ьзую щ и х
устан овок

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я и оп ы та  работы 3,5 недели

100 часов.

07.02.

13.03. 
15.05.

04.03.
05.04. 

07.06.

•
С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности; докум ен т об образовании  
ф ото 3x4 (практи ка по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии 

(специальности)

36

С л есарь  по р ем онту и 
эксп луатац и и  газового  
оборудования

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образован и я

3,5 недель  

100 часов

07.02.

13.03. 
15.05.

04.03.
05.04. 

07.06.

С 18 л е т , мед. сп равка о проф. приг.; ф ото 3x4. П редварительная 

заявка обязательна 
(практика по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, им ею щ ие проф ессиональное 

образование по иной проф ессии 
(специальности)

37
Л и ф тер

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ ие проф ессионального 
образования и оп ы та  работы

3,5 недели

100 часов.
П о предварительной  

заявке

С 18 лет, мед. сп равка о проф. пригодности; ф ото 3x4. П ри наличии 

группы.
(практика по согласованию )

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, и м ею щ ие проф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии 

(специальности)

10



№

п\п
О бр азовательн ая

програм м а
У ровень

образования
Т ребован ия  к н али ч ию  образования

С рок

О бучения

Д ата
П р им еч ан ия

прием а вы пуска

38

Э лектр ом ехан и к  по  
л иф там

П роф ессиональная
переподгот овка

О бучение лиц , им ею щ их начальное 

электротехн ич еское образование

11 недель

300 часов

П о предварительной  

заявке

С 18 лет; начальное электротехн ическое образование, при наличии 
м ест практики; мед. сп равка  о проф. приг.; фото 3x4. П редварительная 
заявка  обязательна.

39
Э лек тр ом ехан и к  по 
лиф там

П овы ш ение
квалиф икации

Д ля лиц, уж е и м ею щ и х проф ессию  в 

ц елях соверш ен ствован и я знаний, 
ум ен и й  и навы ков

3,5 недель  

100 часов

П о предварительной  

заявке

С 18 лет; м ед .справка о проф. п ригодности ; ф ото 3x4. 

П редварительная заявка обязательна. О снование для повы ш ения 
квалиф икации, (практи ка по согласован и ю )П роф ессиональная

переподгот овка

ли ц а, и м ею щ ие проф ессиональное 
о бразован и е по иной проф ессии 
(сп ец и ал ь н о с ти ),им ею щ ие оп ы т 

работы  по дан н ой  или см еж ной 
п роф есси и  ( специальности)

40

С лесарь по р ем онту
автом обилей .
А в тоди агн ости к .

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не и м ею щ ие проф ессионального 
образован и я 3 мес.

300 час.

П о м ере
к ом п лек таци и  групп , 
по п редвари тельн ой  

заявке*

У стройство и рем онт автом обиля, электротехника 

Д иагностика электрооборудован и я автом обиля. Э лектрооборудование 
автом обиля. У становка доп олн и тельн ого  оборудования. Д и агн ости ка 

электронны х систем  правления. О хран а труда, пром ы ш ленная 
санитария. П ротивопож арны е м ероприятия.

П роф ессиональная
переподгот овка

лица, и м ею щ ие проф ессиональное 
образован и е по иной проф ессии 

(специальности)

41

С лесарь  по рем онту
автом обилей .
А в тоди агн ости к а.

П роф ессиональная
подгот овка

лица, не им ею щ и е проф ессионального 
образован и я

1-2 мес. 
100 час.

П о м ере
ком п лек таци и  групп , 
по п р едварительной  

заявке*

Д иагностика электрооборудования автом обиля. Э лектрооборудование 
автом обиля. У становка доп олн и тельн ого  оборудования. Д и агн ости ка 
электронны х систем  правления. О хран а труда, пром ы ш ленная 
санитария. П ротивопож арны е м ероприятия.П роф ессиональная

переподгот овка

лица, и м ею щ ие проф ессиональное 

о бразован и е по иной  проф ессии 
(спец и альности )

*Под предварительной заявкой понимается письменная заявка, 
принятая Учебным центром не позднее, чем за 2 календарные недели до начала занятий.
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Блок 3
Выездное обучение Очередность проведения выездного обучения будет определяться в порядке поступления письменных заявок при обязательном 
согласовании с учетом возможностей Учебного центра. Стоимость обучения одного слушателя зависит от количества слушателей в группе. Рекомендуемая 
численность -  7 человек.

1. Б ухгалтер-кадрови к  (знание П К) (повы ш ение квалиф икации) 1 м есяц

2. Б ухгалтер  А РМ  (зн ани е П К  обязательно.) (повы ш ение квалиф икации) 1 м есяц

Б ухгалтер средней  квалиф икации  (знание П К  обязательно) 

(п овы ш ен ие квалиф икации)

1 м есяц

3. П ользователь персональны м  ком пью тером . О п ератор ЭВМ  

(п овы ш ен ие квалиф икации)

1 м есяц

4. О п ератор  1C: (зн ани е П К  обязательно) 1 м есяц

5. К ладовщ ик (проф. подготовка, проф. переподготовка) 
К ладовщ ик . О п ератор  по вы писке товара и накладны х

3 м есяца 

3 м есяца

6. А гент то рговы й  (проф  подготовка, проф. переподготовка 

А гент торговы й . О п ератор  1C:

3 м есяца

7. И нсп ектор  по кадрам  (проф. переподготовка)
И нсп ектор  по кадрам  (знание П К  обязат.) (повы ш ение квалиф икации)

3 м есяца 
1 м есяц

8. И н сп ектор-делоп рои зводи тель (проф. п ереподготовка) 
И н сп ектор-делоп рои зводи тель (знание П К  обязательно) 

(п овы ш ен ие квалиф икации)

3 м есяца 
1 м есяц

9. Д елопрои зводи тель (проф. подготовка, проф . переподготовка) 

Д елопроизводитель. А рхивное дело

3 м есяца 
3 м есяца

10. 1С :У правление торговлей  8.С кладской учет, (повы ш ение квалиф икации) 1 м есяц

11. М енедж ер по персоналу (проф. переподготовка) 3 м есяц а

М енедж ер по  персоналу (зн ани е П К обязат.) 
(п овы ш ен ие квалиф икации)

1 м есяц

11. С екретарь руководителя (проф. подготовка, проф . п ереподготовка) 3 м есяц а

С екретарь руководителя . Д елопроизводство и культура деловы х ком м уникаций 
(проф. подготовка, проф. переподготовка)

3 м есяц а

12. О бразовательн ы е проф ессиональны е модули 
1C: Бухгалтерия 8 ,

1C: К адровы й  учет 8

1C: У правление торговлей
1C: Зарп лата и управление персоналом

1 м есяц

13. О п ератор котельной  (все виды  топлива) (проф. подготовка, проф. 

п ереподготовка)
300 часов. 
11 недель

14. О ператор  котельной  (н а  ж идком  и твердом  топ ли ве) 100 часов 
3,5 недели

15. С тропальщ и к (проф. подготовка, проф. п ереподготовка) 100 часов. 
3,5 недели

16. М аш и н и ст автом обильного, мостового, козлового, баш енного крана 

(проф. подготовка, проф. переподготовка)
300 часов 
11 недель

17. П родавец  продовольственны х 

товаров  (подготовка , переподготовка)
П родавец  неп родовольствен ны х товаров(подготовка, переподготовка)

1 мес. 

1 мес.

18. П овар (подготовка, переподготовка) 3 мес.
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УВАЖАЕМЫЕ КОЛЛЕГИ!
Убедительно просим обратить внимание на следующие моменты нашего сотрудничества:

1. К обучению по программам дополнительного профессионального образования (повышения квалификации и переподготовки) в соответствии с 
п.З ст.76 ФЗ «Об образовании...»  допускаются лица, имеющие (или получающие) среднее профессиональное и(или) высшее образование. 
При несоответствии уровня образования и требований к наличию образования обучение будет невозможным.

2. Н еобходим о обязательно информировать граждан о том, что при поступлении на обучение они должны представить оригиналы требуемых  
документов (или заверенные центром занятости копии), а в случае смены гражданином фамилии (имени, отчества) также документ, 
подтверждающий соответствие фамилии (имени, отчества), указанным в документе об образовании (свидетельство о браке, справку из ЗАГСа 
или свидетельство о перемене данных) и фамилии (имени, отчества) в документе, удостоверяющем личность.

3. Напоминаем, что медицинские справки, обязательное наличие которых указано в Плане-графике, должны быть оформлены уж е к началу 
занятий. При отсутствии медицинской справки оформление приема на обучение будет приостановлено.

4. С целью повышения ответственности сторон просим направлять письменные заявки на обучение, где обязательно указывать: форму 
взаимодействия (государственное задание, договор, контракт), образовательную программу, планируемую дату начала обучения, форму  
подготовки (подготовка, переподготовка, повышение квалификации), контингент направляемых (безработные, женщины в период отпуска по 
уходу  за ребенком, пенсионеры ...), а также вид имеющегося документа об образовании

5. При организации обучения вне графика Учебный центр оставляет за собой право определения сроков начала и окончания обучения, исходя из 
возможностей Центра.

6. Для быстрого оформления, в том числе бухгалтерских документов, в случаях, когда договор на обучение находится на согласовании, просим 
письменно сообщить: номер договора, дату регистрации, стоимость, есть ли авансовый платеж (30% или 50%).

Коллектив Учебного центра готов рассмотреть любые ваши предложения по срокам и формам обучения, с учетом  индивидуального 
подхода к каждому.

Заместитель директора

Заведующий отделом 
«Промышленно-строительных профессий»^

Н.Г.Павлова

Е.В. Разгоняева

Заведующий отделом 
«Экономики и предпринимательства»

(/
Зейналова

Заведующий отделом «Бытовых 
и торговых профессий»

Заведующий отделом «Охраны т р у д а » /

Начальник отдела «Учебная часть» я

Т.А. Зайцева

Н.Н.Черников

Е.Ю. Иванова
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